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CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Regulamento estabelece regras para o recebimento de bens mdveis e servicos, em
doagéo, sem Onus ou encargos financeiros, exceto aqueles previstos em legislagéo, e o recebimento de
bens em comodato pela Prodemge.

§ 1° A doacdo e o comodato terdo por objetivo a execugdo de programas, projetos ou agdes de
interesse publico no ambito da Prodemge e poderdo ser formalizados por pessoas fisicas,
pessoas juridicas privadas, nacionais ou estrangeiras e organismos internacionais.

§ 2° A doagéo e o comodato formalizados por érgéos e entidades da administragao publica direta
e indireta e por consorcios de direito publico reger-se-ao pelo disposto no CAPITULO Il deste
Regulamento.

Art. 2° As competéncias de aceitar doagdo ou bens em comodato, observadas as disposi¢des deste
Regulamento, e de assinar os respectivos instrumentos, cabem a Diretoria Executiva.

CAPITULO Il
DA DOAGAO E DO COMODATO
SECAO |
DA FINALIDADE DA DOAGAO E DO COMODATO

Art. 3° A doacao e o comodato de que trata este Regulamento devem ter por finalidade a execugao
de projetos ou agdes de interesse publico, observados os principios que regem a administragéo publica,
especialmente os da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

§ 1° Consideram-se projetos ou agdes de interesse publico os relacionados a tecnologia da
informagé@o e comunicagdo, em acordo com objeto social da Prodemge, previsto em seu
Estatuto Social.

§ 2° A doagao e o comodato devem ser formalizados de modo irretratavel e irrevogavel, sem 6nus,
encargos, contrapartidas ou contraprestacdes pela Prodemge.

SECAO Il
DA MANIFESTACAO DE INTERESSE EM DOAR OU OFERECER BEM EM COMODATO

Art. 4° Os interessados em doar bens ou servigos ou oferecer bens em comodato, nos termos deste
Regulamento, deverao encaminhar suas propostas a Prodemge.

Art. 5° As propostas de doagdes ou de comodato deverdo conter, no minimo, as seguintes
informagdes ou documentos, conforme Anexo I:

|- identificagdo e qualificacdo do subscritor da proposta;

Il - descricdo do bem ou servigo, com suas especificacdes, quantitativos, prazo de vigéncia
ou execucgdo, quando for o caso, e outras caracteristicas necessarias a definicdo do
objeto da doag&do ou comodato;

Il - valor de mercado do bem ou servigo oferecido em doagdo ou comodato;

IV - nota fiscal ou documento que comprove a propriedade do bem;

V - declaragdo de que, em relagdo ao bem, ndo existem demandas administrativas ou
judiciais;

VI - declaragdo de qualificagéo técnica para prestagéo do servigo ofertado, quando couber;

VII - declaragéo de pessoa fisica ou juridica inidonea;

VIII - minuta do termo de doagao ou comodato.
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Paragrafo Unico. O proponente podera indicar o projeto ou agéo a que se destina a proposta de
doagéo ou comodato.

Art. 6° A area que possui relagdo com a doagdo ou comodato deverd manifestar por meio de Nota
Técnica o interesse na doagéo ou comodato.

Art. 7° As propostas serdo submetidas & apreciacdo e manifestagdo de interesse pela Diretoria
Executiva, de acordo com cada doagéo ou comodato, observado o seguinte:

|- relagdo da proposta com as atribuigdes institucionais de superintendéncias, geréncias ou
assessorias;

Il - responsabilidade pela execugao de projetos ou agdes a que a doagéo ou comodato se
dirigem.

§ 1° Havendo interesse no recebimento da doagao ou do comodato ofertado, a Prodemge devera
publicar o comunicado no Diério Oficial do Estado e em seu sitio eletrnico, a fim de receber
eventuais manifestagdes de outros interessados em doar bens e servigos similares ou oferecer,
em comodato, bens congéneres, pelo prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 2° Havendo necessidade de modificagdes das caracteristicas ou especificagdes da proposta
apresentada, para adequa-la ao interesse da Prodemge, a area que possui relagdo com a
doag&o ou comodato deverd apresentar as sugestdes de ajustes e altera¢des necessarias para
apreciagao do proponente, no prazo de até 8 (oito) dias Uteis, prorrogavel a critério da Diretoria
Executiva. N3o sendo aceita ou ndo havendo manifestagdo expressa do proponente em
relacdo aos ajustes e alteragdes propostos, a Diretoria Executiva deliberaré sobre a proposta,
com posterior comunicagao ao proponente acerca dos motivos da decisao.

§ 3° Inexistindo interesse no recebimento da doa¢do ou do comodato ofertado, a Diretoria
Executiva, com base na avaliacdo da &rea que possui relagdo com a doagao ou comodato, se
for 0 caso, comunicara ao proponente a justificativa da decisao final da Prodemge.

Art. 8° A avaliagéo da(s) proposta(s) sera realizada por grupo de trabalho a ser coordenado pela
area de apoio logistico, com participagao obrigatéria de a0 menos um membro da area que ira receber
doagédo ou comodato de bens e servigos e ao menos um membro da area de contabilidade, nos casos de
doacéo.

§ 1° A responsabilidade pela formagéo e coordenagdo do grupo de trabalho é da &rea de apoio
logistico, e seré constituido por Portaria de Diretoria.

§ 2° As unidades organizacionais deveréo disponibilizar os recursos humanos necessarios para a
composicao do grupo de trabalho, que sera responsavel por emitir relatorio conclusivo acerca
das propostas de doagao ou comodato.

§ 3° O grupo de trabalho devera criar critérios objetivos para avaliar as propostas de doag&o ou
comodato.

Art. 9° Sendo apresentadas outras propostas de doagdes e comodatos de bens e servigos similares,
no prazo do comunicado a que se refere o Art. 7°§ 1°, caberd ao grupo de trabalho receber, avaliar e
escolher, de forma objetiva e motivada, a proposta mais adequada.

§ 1° Em caso de interesse da Prodemge, poderao ser recebidos todos os bens e servigos ofertados
em doag&do ou comodato.

§ 2° Nao havendo condigdes de se definir, de forma objetiva, qual a proposta mais adequada, a sua
escolha dar-se-a mediante sorteio a ser realizado em sessao publica, agendada com 2 (dois)
dias Uteis de antecedéncia.
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SEGAOII
DO CHAMAMENTO PUBLICO

Art. 10° A Prodemge realizara chamamento publico, geral ou especifico, que seguira as regras
estabelecidas no Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos (RILC).

Art. 11° O edital de chamamento publico geral ou especifico contera, no minimo:
|- os requisitos da proposta, observados os requisitos minimos referidos no Art. 5°;

II- as condicbes para participacdo e a exigéncia de apresentagdo de nota fiscal ou
documento, que comprove a propriedade do bem, ou a declaracao de qualificagéo técnica
para prestacdo dos servigos ofertados, quando for o caso;

Il - o procedimento para o recebimento das doagdes e dos bens em comodato;
IV - anexo contendo a relagdo dos bens e servigos, quando for o caso.

Art. 12° O edital de chamamento publico sera divulgado, na integra, em pagina do sitio eletronico
oficial da Prodemge.

Paragrafo Unico. Devera ser publicado aviso de abertura do chamamento publico, geral ou
especifico, no Diario Oficial do Estado e no sitio eletrénico da Prodemge, com a antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias Uteis da data de recebimento das propostas, nos termos previstos no edital.

Art. 13° Atendidas as condicdes e os requisitos exigidos no edital, devera ser iniciado o processo
administrativo com os documentos apresentados ao grupo de trabalho, formado conforme Art. 8°, que
devera apresentar em até 8 (oito) dias Uteis, relatorio conclusivo a respeito das proposta recebidas

Art. 14° As propostas serdo analisadas e julgadas pela Diretoria Executiva.

§ 1° Havendo necessidade de informagdes complementares ou esclarecimentos, a Diretoria
Executiva poderé solicitar a manifesta¢do do grupo de trabalho.

§ 2° Na hipétese de empate quando da avaliagdo das propostas, a escolha dar-se-& mediante
sorteio conforme descrito no Art. 9° § 2°.

§ 3° O extrato da ata do julgamento das propostas sera publicado em pégina do sitio eletrénico
oficial da Prodemge.

§4° As pessoas fisicas, pessoas juridicas privadas e os organismos internacionais que
participaram do chamamento publico terdo 3 (trés) dias Uteis para interpor recurso, que devera
ser direcionado a Prodemge.

§ 5° Recebido o recurso, a Prodemge tera até 10 (dez) dias Uteis para decidir, dando publicidade
da decisdo nos mesmos moldes previstos no § 3°.

§ 6° As questdes técnicas dos recursos serdo avaliadas pelo grupo de trabalho.

Art. 15° A homologagéo do resultado do chamamento publico e a autorizagéo para o recebimento
da doagdo ou do bem em comodato seréo efetivadas por ato do Diretor-Presidente, procedendo-se a sua
publicacdo no Diério Oficial do Estado e no sitio eletronico da Prodemge.

SEGAOIV_
DO TERMO DE DOAGAQ E COMODATO

Art. 16° As doagbes e comodatos serdo formalizados por termo, ao qual serdo anexados 0s
documentos exigidos nos termos deste Regulamento e no edital, quando for o caso.

§ 1° No termo de doagéo ou de comodato, o doador ou comodante declarara expressamente que
os bens doados ou oferecidos em comodato ndo sdo produtos de crime ou oriundos de
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atividades ilicitas, sujeitando-se a responsabilizagao criminal, civil e administrativa no caso de
falsidade da declaragéo.

§ 2° No caso de doadores ou comodantes que estejam sujeitos a emissio de Nota Fiscal Eletrénica,
a operagao de doagao ou comodato devera ser acobertada por NF-e, com classificagéo fiscal
(CFOP) inerente a operagao.

SEGAOV
DA TRANSPARENCIA E DO CONTROLE

Art. 17° O ato que autorizar o recebimento de doagdo ou de bem em comodato devera ser publicado
no sitio eletrénico da Prodemge e conter, no minimo, os seguintes elementos:

|- 0nome do doador ou comodante;

Il - o CNPJ ou CPF do doador ou comodante;

Il - o objeto da doagéo ou comodato e, quando for o caso, seu quantitativo;

IV - a vigéncia do comodato;

V- o valor estimado do bem ou servigo doado ou oferecido em comodato;

VI - a agéo ou o projeto da Prodemge a que 0 bem ou servigo esta vinculado, se for o caso.

Art. 18° A Prodemge devera manter registros atualizados, em pagina de seu sitio eletronico, dos
projetos e agdes, bem como a relagao das doagbes e comodatos celebrados, acessiveis ao publico em
geral.

_ SEGAOVI
DAS VEDACOES E CONFLITOS DE INTERESSE

Art. 19° Nao serdo admitidas propostas de doagao ou de oferecimento de bens em comodato nas
seguintes hipoteses:

- quando apresentadas por pessoas fisicas condenadas por ato de improbidade
administrativa, por crime contra a fé publica ou contra a Administragdo Publica;

II- quando apresentadas por pessoas juridicas declaradas inidéneas, suspensas ou
impedidas de licitar e contratar com a administragéo publica, condenadas por ato de
improbidade administrativa ou condenadas em processo de apuragdo de
responsabilidade pela préatica de atos lesivos contra a administragdo publica, nos termos
da Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013;

Il - quando caracterizado conflito de interesses;

IV - quando o recebimento gerar obrigag&o futura de contratagéo para fornecimento de bens,
insumos € pegas de marca exclusiva, e de servigos por inexigibilidade de licitagao;

V - quando o recebimento do bem ou servigo, pela especifica situacdo em que se encontra,
gerar despesas extraordinarias, presentes ou futuras, que tornem antiecondmico o
ajuste.

CAPITULO 1l
PROCEDIMENTO SIMPLIFICADO

Art. 20° Sera adotado o procedimento previsto neste capitulo para as doagdes e os comodatos:
I - quando o doador ou comodante for:

a) drgéo ou entidade da administragéo publica direta ou indireta da Unido, dos estados,
do Distrito Federal e dos municipios;
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b) consércio publico.
II- nas hipdteses de doagao:

a) de bens remanescentes de termos de parceria com organizagdes da sociedade civil,
em regime de mUtua cooperagao.

[l - quando a doag&o ou comodato corresponder a valor inferior aos estabelecidos nos
incisos | e Il do caput do art.29, da Lei n® 13.303/2016.

IV - quando as doagdes e recebimento de bens em comodato forem destinados as medidas
para 0 enfrentamento de calamidade publica.

Art. 21° O recebimento de doagdo e comodato para as hipoteses do Art. 20°sera formalizado por
meio de processo que contenha, no minimo, 0s seguintes documentos:

|- documento firmado pelo doador contendo a sua identificacdo e manifestagéo de vontade,
bem como a especificagdo, a quantidade e o valor estimado do material ou servico;

II- nota fiscal ou documento que comprove a origem do material ou servico; e
Il - termo de doagao ou comodato do material ou servigo.

Art. 22° Os requisitos de publicagcdo previstos deste Regulamento aplicam-se as doagdes e
comodatos deste capitulo.

_CAPITULO IV ,
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 23° Fica vedada a utilizacdo de bens doados ou oferecidos em comodato para fins de
propaganda, podendo, contudo, ser autorizada:

|- amencdo informativa da doagao ou comodato;

II- a mogdo de agradecimento ou meng&o nominal ao doador ou comodante, de forma a
conferir transparéncia as doagdes e comodatos recebidos.

Art. 24° E vedada a transferéncia de recursos da Prodemge para doador ou comodante em
decorréncia de processo de doagdo ou comodato realizado nos termos deste Regulamento.

Art. 25° A Prodemge, bem como o doador ou comodante, poderdo expedir recomendagées mutuas
na hipétese de verificagao de irregularidades ou de descumprimento do termo de doag&o ou de comodato.

Paragrafo unico. As recomendagbes expedidas estipulardo prazo para adogdo de providéncias,
assegurado o direito de esclarecimento pela parte notificada.

Art. 26° Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicac¢éo.

Anténio Viana Passos Neto Ladimir Lourengo dos Santos Freitas
Diretor Diretor
Diretoria Administrativa e Financeira Diretoria Técnica

Roberto Tostes Reis
Diretor-Presidente
Presidéncia
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ANEXO |
FORMULARIO DE RECEBIMENTO DE BENS E SERVIGOS POR DOAGAO OU COMODATO

}} prodemge RECEBIMENTO DE BENS E SERVIGOS POR DOAGAO OU COMODATO

] Doagso [] Comodato
Identificagéo do Doador ou Comodante

Nome
CNPJ/ CPF Telefone E-mail
Enderego
Descri¢do do Bem ou Servigo
c Especificaciol Qualificaca Nota Fiscal Prazo de
5 Objeto speci |ca1<_;§o Qualificagao Valor de Mercado | (ou Comprovante Vigéncia
= écnica )
de Propriedade) (comodato)

1 R$

2 R$

3 R$

4 R$

5 R$

6 R$

7 R$

8 R$

9 R$

Acéo ou projeto da Prodemge a que o bem ou servico esta vinculado
Observagdes

Declaragao

Declaro que os bens/servicos indicados neste documento néo possuem demandas administrativas ou judiciais que impegam o recebimento
dos itens em doagao/comodato.
Declaro também que a empresa XYZ nao tem/ Declaro também que n&o tenho nenhum embarago administrativo ou juridico que impegam
a Companhia de Tecnologia do Estado de Minas Gerais — Prodemge de aceitar as doagbes ou comodato oferecidas por este
o6rgao/empresa/Companhia.
Vale ressaltar que compreendo/compreendemos que a doagdo/comodato ndo ensejard nenhuma obrigagdo futura com a
doadora/comodante para fornecimento de insumos, pegas ou servigos correlatos e que esta relagdo nao caracteriza conflito de interesse
entre as partes.
Data Local Assinatura

/1

ADM-179-1- Fluxo: Doador — Area competente

Obs.: O formulario esta disponivel na intranet e no site da Prodemge.
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